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ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES
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Te damos la bienvenida por tu ingreso a la Escuela Nacional de Estudios Superiores, Unidad 
Juriquilla (ENES Juriquilla), perteneciente a la Universidad Nacional Autónoma de México 

(UNAM).

¡Bienvenida/o!

Estamos seguros de que tus conocimientos contribuirán a lograr el cumplimiento de los objetivos que 
esta dependencia universitaria tiene encomendadas.

Te deseamos el mayor de los éxitos en el desarrollo de tus funciones, te invitamos a mantener y a 
incrementar el prestigio de esta institución.

La ENES Juriquilla amplía y diversifica la oferta educativa en la zona del Bajío extendiendo las funcio-
nes sustantivas de la UNAM en beneficio de la sociedad.

Esta propuesta está constituida por licenciaturas que abarcan áreas emergentes del conocimiento, 
con la aplicación de estrategias didácticas que posibilitan la formación integral de los alumnos y con 
énfasis en la colaboración con los grupos que integran los proyectos de investigación científica, ubi-
cados en el Campus Juriquilla.

Las licenciaturas que se ofrecen son relevantes para el contexto social, tanto regional como nacional, 
con ellas la UNAM brinda nuevas opciones educativas en esta región del país.
El presente manual tiene como objetivo proporcionarte información útil que facilite tu incorporación 
a la planta académica de la ENES Juriquilla.
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Con la ENES Juriquilla un importante sector de la población estudiantil de la zona del Bajío tendrá 
la posibilidad de acceder a estudios superiores y de participar en programas de movilidad, con el 
objetivo de que adquiera una sólida formación profesional, con las competencias necesarias para 
solucionar los diversos problemas que les demande su actividad profesional.

Contamos con nuevos planes de estudio con una estructura curricular que favorece la integración 
conceptual e interdisciplinaria.

Misión de la ENES Juriquilla

Visión de la ENES Juriquilla
-Aumentar la oferta educativa en la región del bajío.

-Complementar la oferta educativa con líneas de investigación con líneas pertinentes.

-Formar profesionistas de alto nivel en áreas emergentes con impacto regional y nacional.

-Establecer programas de posgrado y educación continua de calidad.

-Contribuir al fortalecimiento del Campus Juriquilla como parte de un polo de desarrollo en el bajío 
fomentando las labores sustantivas de la UNAM.
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La ENES Juriquilla está conformada en primera instancia por la Dirección de la cual dependen las 
Secretarías General, Académica y Administrativa. 

Académicamente, está organizada en ocho licenciaturas, las cuales reúnen a los miembros del per-
sonal académico (profesores de tiempo completo, técnicos académicos y profesores de asignatura):

Organización

-Ciencias de la Tierra

-Ciencias Genómicas

-Ingeniería en Energías Renovables
-Matemátias para el Desarrollo

-Negocios Internacionales

-Neurociencias

-Órtesis y Prótesis

-Tecnología 

Cada licenciatura tiene un responsable, el cual es tu contacto directo, pues enviará información im-
portante para el desempeño de tus actividades.

Asimismo, la ENES Juriquilla cuenta con la Coordinación de Licenciaturas, la cual se encarga de apo-
yar a las ocho licenciaturas en cuestiones de índole académico-administrativo. 

La ENES Juriquilla cuenta con cuatro laboratorios y otros en construcción que facilitan el quehacer 
de los académicos de la dependencia.
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La ENES Juriquilla cuenta con aulas para el desempeño de tus actividades, la persona responsable 
de la licenciatura a la cual estás adscrito será la encargada de proporcionarte los datos del aula y 
horario correspondiente. 

Para el ingreso a las aulas es importante que la persona responsable de la licenciatura se ponga en 
contacto con el área de Tecnologías de la Información y Comunicación (TIC´s), para que den de alta 
tu huella y puedas acceder al salón.

Todos los equipos y mobiliario se encuentran inventariados, por lo que, para cualquier transferencia 
de éstos, tendrás que dar aviso al área de TIC´s.

El uso de los laboratorios es compartido, por lo que se te invita a identificar la localización de la in-
fraestructura existente y a los encargados en turno, para realizar tu labor académica, si fuera el caso.

Documentos normativos importantes que como nuevo miembro del personal académico de la ENES 
Juriquilla debes conocer: http://www.abogadogeneral.unam.mx/legislacionEstatuto y en los si-
guientes documentos normativos:

Espacio académico

Estatuto del Personal Académico (EPA)
Contrato Colectivo de Trabajo
Reglamento del H. Consejo Técnico de la ENES Juriquilla
Reglamento del uso vehicular de la ENES Juriquilla
Reglamento de los laboratorios

La mayoría de estos reglamentos y procedimientos, junto con otra información importante relacio-
nada con la organización administrativa de la ENES Juriquilla, se encuentran también disponibles en 
la página electrónica de la dependencia: www.enesjuriquilla.unam.mx
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Recibirás un correo de parte del Responsable de Licenciaturas, con el link para ingresar al sistema 
de registro de la ENES Juriquilla, deberás tener a la mano el  acta de nacimiento, grados 
académicos, RFC y CURP en pdf.

Reconocer, con la ayuda del responsable de la licenciatura a la cual estás adscrito, la estructura 
organizacional (académico-administrativa) de la ENES Juriquilla.

El área de Personal (personal_enesj@unam.mx) se pondrá en contacto contigo para solicitarte los 
documentos necesarios para formalizar la contratación. Deberás dar seguimiento a este proceso en 
los tiempos establecidos. Esta área te entregará tu número de trabajador y diversos formatos y te 
solicitará la firma en el contrato (Forma única).

Como parte de las prestaciones laborales te corresponde recibir atención médica y beneficios socia-
les por parte de la instancia gubernamental ISSSTE, para darte de alta, una vez que llegue tu primer 
pago, deberás registrarte en la oficina virtual del ISSSTE https://oficinavirtual.issste.gob.mx/ 

Sí tienes algún problema con tu alta deberás acudir a la Delegación del ISSSTE Querétaro, ubicada 
en Los Morales 20, El Carrizal, C.P. 76030, Santiago de Querétaro, Querétaro.

También debes solicitar tu clave de acceso a la Oficina Virtual en el portal de la página de 
Personal de la UNAM  (https://www.personal.unam.mx/dgpe/index.action) a la coordinación del 
área de Servicios Escolares.

Primeras actividades por realizar
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Una vez que cuentes con tu número de trabajador y hayas recibido tu primer pago, puedes obtener 
el servicio de correo electrónico gratuito con el dominio @comunidad.unam.mx, para ello ingresa 
a la siguiente liga: http://comunidad.unam.mx/ una vez que tengas tu correo electrónico, favor de 
enviar mensaje al área de Consejo Técnico (consejotecnico_enesj@unam.mx) y asistente de la Se-
cretaría Académica (asissacad_enesj@unam.mx) para guardarlo.

Solicitar tu alta en la Biblioteca del Campus Juriquilla, para ello deberás de acudir a la Biblioteca del 
Campus Juriquilla y requisitar lo solicitado. 

Solicitar (si lo deseas) inscribirte a la base de datos de las actividades culturales del Campus Juriqui-
lla, para ello, deberás enviar tu solicitud al correo electrónico villajuan@unam.mx
Solicitar (si lo deseas) inscribirte a la base de datos de las actividades de Centro Cultural UNAM al 
correo electrónico ccu_enesj@unam.mx

Es importante recordar que el primer pago de tu salario no lo recibirás inmediatamente después 
del inicio de labores. El primer pago lo recibirás de manera retroactiva, alrededor de la tercera o 
cuarta quincena posterior a la fecha de la firma del contrato. Posteriormente, todos los pagos los 
recibirás de manera regular cada quincena los días 10 y 25 de cada mes, sí cae en fin de semana o 
día festivo, se recibirá un día antes.

Sólo en el caso del primer pago se te enviará un mensaje, avisando que llegó el primer pago y 
dónde debes recogerlo, posteriormente, es tu obligación pasar a firmar la nómina y/o recoger tu 
cheque cada quincena.

Primeras actividades por realizar
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Con la finalidad de obtener acceso al Sistema Integral de Administración Escolar (SIAE) https://www. 
dgae-siae.unam.mx/www_gate.php y realizar la consulta y descarga de la relación de alumnos ins-
critos a las asignaturas y asentar calificaciones, recibirás a tu cuenta de correo (no utilizar hotmail) 
los siguientes mensajes:

De Firma Electrónica Avanzada (FEA), UNAM: activación de certificado

Se sugiere consultar el siguiente enlace para conocer los manuales de activación de certificado y 
proceso de firma para DGAE (SIAE-calificaciones): https://www.fea.unam.mx/tripticos
De la cuenta unam-dgae-siae@siae.dgae.unam.mx

El usuario y contraseña (NIP) para ingresar al SIAE.

Cabe mencionar que tanto FEA y el NIP están ligados a tu RFC y CURP, es muy importante que esta 
información sea capturada correctamente. 

En caso de no contar con esta información o para cualquier duda relacionada con FEU y NIP-SIAE, 
debe escribir un mensaje a sescolares_enesj@unam.mx

Adicionalmente los académicos tendrán una clave y contraseña para ingresar al sistema de 
informes de la ENES Juriquilla.

SIAE
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La modalidad de los contratos de profesores de asignatura es por tiempo determinado y sólo se 
contratan por horas y por semestre, por lo cual, la ENES Juriquilla no tiene ninguna obligación en 
renovar el contrato. La categoría es profesor ordinario de asignatura “nivel A”.

Tu desempeño será evaluado al término del semestre por medio de la encuesta de percepción de la 
docencia que contestan los alumnos.

Asimismo, deberás entregar un informe por cada asignatura que impartas y deberás llenar las 
actas en los tiempos establecidos. El área de servicios escolares y la persona responsable de tu 
licenciatura en su momento te brindarán mayor información al respecto.

Renovaciones de contrato
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Asistencia
Deberán registrar su asistencia todos los días que tengan clase, utilizando la liga que se encuentra 
en la sección de Profesores de la página Web de la ENES Juriquilla.
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El personal académico de la UNAM, regularmente se beneficia de estímulos adicionales al salario 
nominal. Las condiciones para aspirar a dichos estímulos cambian constantemente, por lo que te 
sugerimos preguntar en el área de Consejo Técnico cuáles están vigentes y los requisitos de ingreso.

También te recordamos consultar la información pertinente en la siguiente liga de la página web 
de la Dirección General de Asuntos del Personal Académico (DGAPA) de la UNAM, instancia univer-
sitaria que administra los fondos y emite las normas de operación para el otorgamiento de dichos 
estímulos: 
https://dgapa.unam.mx/index.php/estimulos

Estímulos externos
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Si quieres realizar salidas de trabajo de campo es importante tomar en cuenta que deberás tramitar 
un seguro de vida para todos los participantes, acércate con el Coordinador de Licenciaturas para 
gestionar tu salida.

En cuanto a los vehículos, la ENES Juriquilla cuenta con una flotilla de camionetas. Su uso se rige por 
el “Reglamento del uso vehicular de la ENES Juriquilla” y es vigilado por la Secretaría Administrati-
va. Es obligación de los académicos estar enterados de la normatividad vigente en el mencionado 
reglamento, el cual puede ser consultado en la página electrónica de la ENES Juriquilla. Todos los 
vehículos están asegurados.

Trabajo de campo
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La actividad de divulgación será ampliamente reconocida en las evaluaciones de tu desempeño 
académico. Te invitamos a participar y apoyar en la divulgación de las ocho licenciaturas de la ENES 
Juriquilla.

Divulgación

Los salones de la ENES Juriquilla cuentan con pintarrón y equipo para proyección. Te pedimos tener 
un buen manejo de los equipos. 

En el área de TIC´s, se cuenta con computadoras personales que se te pueden prestar para la impar-
tición de tus materias, la solicitud es en dicha área.

Salones
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Esperamos que este manual de bienvenida, que ha sido creado 
para apoyar la inducción e integración del personal de nuevo in-
greso, te sea de utilidad y te reiteramos que cualquier duda, la 
puedes consultar con el responsable de la licenciatura, en la Coor-
dinación de licenciaturas o bien en la Secretaría Académica.
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Directorio
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Director
Nombre: Dr. Raúl Gerardo Paredes
Correo electrónico: 
direccion_enesj@unam.mx

Coordinación de Gestión
Nombre: Doris Mandujano
Correo electrónico: 
cgestion_enesj@unam.mx

Asistente de la dirección
Nombre: Andrea Montiel
Correo electrónico: 
asisdir_enesj@unam.mx

Secretaría Académica
Nombre: Dra. María Magdalena Giordano Noyola 
Correo electrónico: 
secacademica@unam.mx

Asistente de la Secretaría Académica
Nombre: Jessica Flores Gálvez
Correo electrónico: 
asissacad_enesj@unam.mx

Coordinación de Licenciaturas
Nombre: Dr. Igor Salinas
Correo electrónico: 
clicenciaturas_enesj@unam.mx@unam.

Secretaría General
Nombre: Dr. Jesús Manuel Dorador González
Correo electrónico: 
sgeneral_enesj@unam.mx

Consejo Técnico y Personal Académico
Nombre: Lic. Elizabeth Aguillón
Correo electrónico: 
consejotecnico_enesj@unam.mx

Responsable de TIC´s
Nombre: Ing. Sandra Hernández
Correo electrónico: 
sandra_hernandezg@unam.mx

Secretaría Administrativa
Nombre: Lic. Roberto Orozco
Correo electrónico: 
emmanuel.orozco@unam.mx

Personal Administrativo
Nombre: Montserrat Alvarado
Correo electrónico: 
personal_enesj@unam.mx

Servicios Escolares
Nombre: Mtra. Leonor Casanova
Correo electrónico: 
sescolares_enesj@unam.mx
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Directorio
Area: Departamento de Seguimiento y 
Evaluación

Nombre: Ana Karen Valadez Rodríguez

Correo electrónico: 
sevaluacion_enesj@unam.mx

Area: Licenciatura en Tecnología Nombre: 
Dr. Ulises Olivares
Correo electrónico: 
tecnologia_enesj@unam.mx

Area: Licenciatura en Ciencias de la Tierra 
Nombre: Dr. Alberto Prado
Correo electrónico: 
cienciasdelatierra_enesj@unam.mx

Area: Licenciatura en Órtesis y Prótesis 
Nombre: Dra. Elisa Ventura
Correo electrónico: 
ortesisyprotesis_enesj@unam.mx

Area: Licenciatura en Negocios Internacionales 
Nombre: Dr. Abdiel Hernández
Correo electrónico: 
negociosinternacionales_enesj@unam.mx

Area: Licenciatura en Ingeniería en Energías 
Renovables 
Nombre: Dr. Alejandro Vargas
Correo electrónico: 
energiasrenovables_enesj@unam.mx

Area: Licenciatura en Neurociencias 
Nombre: Dra. Marie Bedos
Correo electrónico: 
neurociencias_enesj@unam.mx

Area: Licenciatura en Ciencias Genómicas 
Nombre: Dr. José Guillermo Dávila Correo 
electrónico: 
genomicas_enesj@unam.mx
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